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1. Altalanos informaciok

Az intézmény neve
GYOD-KESZUI ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT

Az intézmény székhelye
7668 Gydd, F6 utca 98.

Az intézmény telefonszama
Tel: 06-72-461-269

Az intézmény OM azonositoja:
202082

Az intézmény alapito szerve:
Gydd Kdzség Onkormanyzata — 7668 Gydd, F6 utca 62.

Az intézmény vezetdje
Horvath-Brém Marianna

Az intézmény feladatellatasi helye
7668 Gydd, F6 utca 98.

Az 6vodai fér6helyek szama: 25 f6 + 20%
Az 6vodai csoportok szdma: 1 csoport

Az évoda alkalmazottainak szama: 5 f6
A hazirend az aldbbi jogszabalyok és szabalyzatok felhasznalasaval késziilt:
e Az 1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol
e Az 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmuigyi igazgatasrol

e A 20/2012. (VIlI.31.) EMMI rendelet A nevelési-oktatdsi intézmények m(ikodésérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatardl

e A 22/2013. (lll.22.) EMMI rendelet Egyes kdznevelési targyu miniszteri rendeletek
modositasardl

e A 2011. évi CXC. torvény A nemzeti kdznevelésrdl




2. Az intézmény helye a kdoznevelési rendszerben, a nevelési év

rendje

Az dvodai nevelés szakasza, a gyermek haroméves koraban kezdddik, és addig az idépontig
tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél
éven belil betolti.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
legkés6bb az azt kovets évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében a szakértGi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesll ellatasban, és ezt kovetéen vdlik tankotelessé. A tankotelezettség
teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan kezddédik.

Ha a gyermek az iskoldaba lépéshez szlikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a
szUl6 kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba lépéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazolasa. A gyermek iskoldba |épéshez sziikséges
fejlettségének jellemz6it az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak kiadasarél szélé
kormanyrendelet hatarozza meg.

Az 6voda a tankoteles életkorba lépéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban:

a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,

b) dont a hatodik életévét majus 31.-ig bet6lt6 gyermek évodai nevelésben vald tovabbi
részvételérdl,

c) szakértGi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba lépéshez sziikséges
fejlettségének megallapitdsa céljabdl, ha:

° a gyermek iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettsége egyértelmlien nem dontheté el a
gyermek fejl6désének nyomon kdvetésérél sz616 dvodai dokumentumok alapjan,

° a gyermek nem jart évodaba,

. a szUl6 nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott évodai igazolassal vagy a b) pont
szerinti dontéssel, vagy

° szakértGi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba Iépéshez szlikséges

fejlettségének megallapitdsa céljabdl annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik
életévét betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba |épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitdsa céljabdl a szulé is
kezdeményezhet szakért6i bizottsagi vizsgalatot.

Az iskola igazgatdja a gyermek iskolaba lépéshez szilikséges fejlettségének megallapitdsa
céljabdl a szakértGi bizottsag vizsgalatat kezdeményezheti, ha:

° a szul6 nem ért egyet a (2) bekezdés a) pontja szerint kidllitott dvodai igazolassal
vagy a (2) bekezdés b) pont szerinti dontéssel, és arrdél az iskola igazgatdja tudomadst szerez,
feltéve hogy a kérdésben a szakért8i bizottsag kordbban nem hozott dontést,




° szikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésben-oktatdsban vald részvételérdl
donteni és arra az évoda javaslatot tesz, vagy a szllé kéri, és e kérdésben a szakértGi
bizottsag korabban nem hozott dontést.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magdban foglald
foglalkozasok keretében folyik, oly mddon, hogy a teljes nyitva tartds ideje alatt a
gyermekekkel minden csoportban évodapedagdgus foglalkozik, dvodapedagdgusonként napi
egy-egy, csoportonként 6sszesen napi két éra atfedési idével.

A nevelési év minden év szeptember 1.-t6l, a kdvetkez6 év augusztus 31.-ig tartd idGszak.

A nevelési év rendjét minden évben az évoda munkatervében hatarozzuk meg, melyet a
szlil6kkel ismertetlink az els6 szll6i értekezleten, valamint megtekintheté az évoda
honlapjan.

3. Az 6voda napi nyitva tartasi rendje

Az intézmény hétfétél-péntekig az e targykoérben kibocsatott és mindenkor hatdlyos
fenntartdéi hatarozatnak megfelel6en tart nyitva.
Nyitva tartds: 06.00-17.00-ig

4. Nevelés nélkiili munkanap

Az 6vodai nevelés nélkili munkanapok szama egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja
meg.

Az 6voda a nevelés nélkili munkanapokrél legaldbb hét nappal megel6z6en a sziil6ket
tadjékoztatja.

5. A nyari zarva tartas rendje

Az 6voda nyari zarva tartasardl legkésébb februdr tizenotodikéig a sziil6ket tajékoztatjuk, a
fenntarto dontését kovetben.

A nyari zarva tartas id6tartama alatt, a sziil6i igények figyelembevételével, az intézmény
biztositja a gyermekek ellatasat. A tajékoztatas mddja a csoport falidjsagjan torténik.

6. Az 6vodai felvétel és atvétel eljarasrendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A szil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.




Az dvodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kerl sor. A fenntartd a
beiratkozds els6 napjat megel6z6en legaldbb harminc nappal kézleményt vagy hirdetményt
tesz kdzzé a sajat honlapjan.

A kézlemény vagy hirdetmény az aldbbiakat tartalmazza:

a) az 6évodai felvételrdl, az dvodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési év meghatarozasardl,
b) az évodai beiratkozdas id6pontjanak meghatarozasardl,

c) a gyermekovodai beiratasahoz sziikséges kdzokiratokrdl, dokumentumokral,

d) az dvodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhaté
jogkovetkezményekrdl,

e) az integrdltan nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermekek évodai felvételérdl, a
neveléslikre az alapitd okiratuk szerint jogosult évodakrdl és azok elérhetdségérdl,

f) az alapito okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd dvodakrél és azok
elérhet6ségérdl,

g) az évoda felvételi kdrzetérdl szol6 tdjékoztatast,

h) az dvodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkés6bb
a beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kéveté huszonegyedik munkanap, valamint

i) a jogorvoslati eljaras szabalyait.

A szUl6 a beiratas napjan koteles napi négy éraban évodai nevelésre kotelezett gyermekét
dévodaba iratni. Ha a gyermek kulféldon tartdzkodik, a beiratas napjatdl szamitott tizenot
napon belil a sz(il6 értesiti errél a gyermek magyarorszagi lakéhelye szerinti jegyz6t. A
gyermek lakéhelye szerinti korzeti évoda kételes az dvodaba jarasra kotelezett gyermeket
felvenni.

A fenntarté altal kijel6lt beiratdsi napokon kiviil esé idében, a sziil6 (gondvisel6), az
6évoddaban, az 6vodavezetdnél igényelheti gyermeke évodai felvételét

Az évodaba a gyermek — a Koznevelési Torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének
betéltése utan vehetd fel.

A felvételrdl, atvételr6l az 6voda vezet6je dont. Ha a jelentkez6k szdma meghaladja a
felvehet6 gyermekek szamat, az évodavezetd bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a
felvételre.

Az 6voda vezetGje

= az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

= 3 kérelem elutasitdsara vonatkozé dontését hatdrozati formaban kozli a sziilGvel.

Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda
vezetGje a dontésrdl értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

Az dvoda vezetGje az dvodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasardl, a dontést megalapozd
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozé tajékoztatassal értesiti a szil6t, tovabba az évodai
nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesiti az el6z6
o6voda vezetgjét is.



Az intézmény a gyermekkel kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban meghatarozott esetben
és formaban - irdsban kozli a sziil6vel.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt:
dontés) ellen a szil6 - a kozlést6l, ennek hidnyaban a tudomdsdra jutdsatol szamitott
tizendt napon belil - a gyermek érdekében eljarast indithat.

A fenntarté jar el, és hoz masodfoku dontést

a) a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba

b) az 6vodai felvétellel és az dvodabdl vald kizardssal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.

Az 6voddba felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja.

Ha a gyermek évodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az 4tadd dvoda értesitése alapjan az
atvevé 6voda feladata.

Az 6voda torli az 6voddba felvettek nyilvantartasabol azt a napi négy déraban évodai
nevelésre kotelezett gyermeket, aki az dvodakotelezettségét kilfoldon teljesiti, és errél a
beiratkozds idejének utolsé hatdrnapjat kovet6 tizenét napon belil irasban értesiti a
gyermek lakéhelye, annak hidnyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyz6t.

Az 6voda vezetGje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepilési onkormanyzat jegyz6jét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett &t,
akinek lakéhelye, ennek hidnydban tartdézkodasi helye nem a nevelési-oktatdsi intézmény
felvételi korzetében van.

7. Az odvodai beiratashoz sziikséges okmanyok

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:

. A gyermek nevére kiallitott személyi azonositét és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanyt, tovdbbd a szll6 személyi azonosité és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanyat.

= A gyermek szliletési anyakonyvi kivonatat

= A gyermek TAJ kartydjat

8. Kotelezo0 ovodai nevelés

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legaldbb napi négy érdban ovodai foglalkozason vesz részt. A
jegyz6 - az egyhdazi és magan fenntartasu intézmények esetében a fenntarté - a szilé
kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védénd egyetértésével, a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, az otodik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd ovodai




nevelésben vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja.

9. Az dvodaijogviszony megsziinése

Az 6vodai elhelyezés megsz(inik:

— A gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan.

A jegyz6 a szlil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabol torténd
kimaradasara.

— A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan.

— Fizetési kotelezettség elmulasztasa esetén: az évoda vezet6je ebben az
esetben koteles a szll6t felszdlitani és megvizsgalni a gyermek szocidlis
helyzetét, és ennek megfelel6en a gyermek érdekében intézkedni (pld.

étkezési kedvezmény iranti kérelem).

Jogszabdlyban meghatarozottnal igazolatlanul tébbet van tavol az 6vodai
foglalkozasokrol.

— Ha a gyermek elérte azt az életkort, melyet kovetéen mar nem jarhat 6voddaba (annak
nevelési évnek az utolsé napjan, amelyben a nyolcadik életévét betolti).

Q

Nem sziintethet6 meg az dvodai elhelyezés fizetési hatralék, igazolatlan mulasztas miatt, ha
a gyermek iskolai életmddra vald felkészit6 foglalkozdson vesz részt, tovabba abban az
esetben sem, ha a gyermeket gyamhatdsag intézkedésére vették fel az dvodaba, illetve a
gyermek hatranyos helyzetd.

10. Gyermekek nevelése az 6vodaban

A gyermekek nevelése az Ovodai nevelés Orszagos Alapprogramja és a Gydd-Keszii
Altaldnos Mf(ivel6dési Kozpont Pedagdgiai Programja alapjan torténik. Az évodaban a
napirendet ugy kell kialakitani, hogy a szll6k gyermekiiket az évodai tevékenység zavarasa
nélkil behozhassak és hazavihessék.




11. A gyermek érkezése és tavozasa

A gyermek megérkezését és tavozdsat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését
ellaté évodapedagdgusnak.
Az 6vodaba érkezés idépontja a Pedagdgiai Programnak megfelel6en torténjen legkésébb

8.00 ordig. Az ettdl eltérd id6pontban vald érkezést az dvonbvel egyeztetni kell.

A gyermek kiséret nélkiil csak abban az esetben johet 6vodaba, ill. mehet onnan haza, ha a
szUl6 aldirasdval igazolja, hogy ez az & kivansdgdra és felelGsségére torténik. Az
6vodapedagoégus, csak azokért a gyermekekért vallal felelGsséget, akik megérkeztek és a
szUl6tél atvettik Sket. A gyermek hazabocsatasakor, ha az dvodapedagdgus a gyermeket a
szlil6nek atadta, a tovabbiakban nem tartozik érte felel6sséggel.

Ovodaba lépéskor, a sziil6knek irasban kell jelezniiik, hogy ki viheti haza a gyermeket az
6vodabdl és az ebben tortént valtozast év kdzben is kdtelesek bejelenteni.

A szil6knek a nyitvatartdsi idén belil a gyermekek napirendjének zavardsa nélkil
gondoskodniuk kell gyermekiik hazavitelérél.

Ha ezt valamilyen rendkivili esemény miatt nem tudjak megtenni, értesiteniik kell az
6vodat, hogy a gyermek megfeleld elhelyezésérdl gondoskodni tudjunk. Amennyiben a szilé
nem tesz eleget ennek a kotelességének, akkor a Gyermekjoléti Szolgdlat segitségét vessziik
igénybe.

Valds, csaladi megegyezés, hivatalos papirok hidnydban nem all mdédunkban barmelyik
szul6t6l megtagadni gyermekik hazavitelét.

A gyermek érkezésekor és tdvozasakor a szll6, hozzatartozé a gyermek Oltoztetéséhez
sziikséges helyiségeket rendeltetésszerlen hasznalhatja.

12. A sziilok és mas felndttek intézményben tartézkodasanak
rendje

A szUl6 a gyermek 6vondGjével elGre egyeztetett id6pontban, barmikor személyesen
tdjékozodhat a csoportban folyd nevelésrdl. A dolgozékon kiviili személyek, az évoda
vezet6jének engedélyével tartézkodhatnak az dvoddban (leendd sziil6k, dolgozdk
hozzatartozdi stb.).




13. A gyermek joga az 6vodaban

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben.

A gyermek nem vethet6 alad testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megaldzé bilintetésnek vagy banasmaddnak.

A gyermeknek, joga, hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelel6
nevelésben részesiiljon a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, dvodai életrendjét, pihendidd, szabadid6, testmozgas beépitésével,
étkezési lehetGség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsak ki.
Személyiségi jogait, igy kilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
cselekvési szabadsagat, csalddi élethez vald jogdt az intézmény tiszteletben tartsa, e
joganak gyakorldasa azonban nem korldtozhat madsokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, tovdbba nem veszélyeztetheti a sajat és tdarsai, a nevelési intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivel6déshez valdo jog
érvényesitéséhez szlikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

Az allapotanak, személyes adottsagdanak megfelel6 megkilonboztetett elldtasban -
kilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatdsban - részesiljon, és életkoratol
fliggetlenill a pedagdgiai szakszolgdlat intézményéhez forduljon segitségért.

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

14. A gyermekek jutalmazasanak elveit és formai

Az Ovodaban alkalmazott jutalmazas a verbdlis és nonverbalis kifejezések, és
kommunikacios eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt-megtisztel6 feladatadas, kedves
tevékenység biztositasa. A jutalmazas mindig konkrét, a gyermek szdmara érthetd, a tarsak
szamara is motivald hatasu. Targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

15. A gyermekek oltoztetése (ruhazata)

A gyermek Oltoztetése, ruhazatanak biztositasa a szlil6k (gondvisel6k) feladata, oly mddon,
hogy az, az egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

16. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositdsa (szilGi igénynek
megfelel6en) az 6voda feladata.

Az étkezések:

= tizdrai, ebéd, uzsonna
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el6zetesen kijelolt napon és helyen, a fenntarté altal meghatdrozottak alapjan és
meghatdrozott idén bellil az 6voda altal meghatarozott id6pontban torténik.

11111

az altala megbizott személlyel lehet egyeztetni.

Ingyenes étkeztetéssel osszefiiggd rendelkezések

Az étkezési téritési dijbdl kedvezmény illeti meg:

,2015. évi LXIIl. térvény a gyermekek védelmérédl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi
XXXI. térvénynek az ingyenes bélcsédei és dvodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében
torténé modositdsdrol*
1.§ (1) A gyermekek védelmérél és a gydmiigyi igazgatdsrdl szold 1997. évi XXXI. térvény (a
tovdbbiakban: Gyvt.) 151. § (5) bekezdése helyébe a kévetkezb rendelkezés Iép:
»(5) A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-dt normativ kedvezményként
kell biztositani (a tovdbbiakban: ingyenes étkezés)
a) a bélcsédei ellatdasban vagy évodai nevelésben részesiilé gyermek utdn, ha
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csalddban él, amelyben hdrom vagy tébb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csalddban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjdn az egy fére jutdé havi
jévedelem 6sszege nem haladja meg a kételezé legkisebb munkabér személyi
jévedelemaddval, munkavdllaldi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal csékkentett
Osszegének 130%-dt, vagy
ae) nevelésbe vették;”

A kedvezmények igénybevételével kapcsolatos tudnivaldkrél a sziilé felvilagositast kaphat,
gyermeke 6vondjétdl, vagy az dvoda gyermekvédelmi felel6sétél (6vodavezetbtél).

17. Az étkezés modositasa

Minden nap 9.00 drdig kell bejelenteni a hidnyzdst és kérni az étkezés lemonddsdt, melyet a
kovetkez6 munkanaptdl lehet kérni. Ezt megtehetik telefonon vagy személyesen.

Az 6voda a napi hidnyzdsokat a felvételi és mulasztdsi napléban nyilvantartja. Az étkezésben
részesilé gyermek hidnyzasakor a visszatérités a sziil6k bejelentéséhez kotott. Az orvosi
igazoldst utélagosan nem tudjuk figyelembe venni az étkezés lemonddasanal, ill. a
visszatéritésnél.

A gyermekek hidnyzasa utan az étkezés biztositdsa érdekében a visszaérkezést is jelezni kell.
A hidnyzas és a hianyzas utani évodaba jaras bejelentése az ingyenesen étkezé gyermekek
sziileinek is kotelessége, hiszen az 6 ebédjiiket is meg kell rendelniink, ill. le kell mondanunk.



18. Tavollét az 6vodabol

A beteg gyermek az orvos dltal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az intézményt.

Ha a pedagodgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald
elkllonitésérdl, és a lehet6 legrovidebb id6n beliil értesiti a gyermek szileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt
vehet a foglalkozdsokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat
is.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a szUl6 el6zetesen bejelentette az dvodapedagdgusnak, hogy gyermekét nem viszi el az
o6vodaba,

b) a szul6 irdsbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradasra,
c) a gyermek beteg volt, és azt igazolja,

d) a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek a kozoktatasi torvény 24. § (3) bekezdése alapjan —elmult 5 éves — vesz részt
ovodai nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tobbet mulaszt, tovabba az
6voda vezetdje a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl sz616 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban - 6voddas gyermek esetében az annak tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes altaldnos szabalysértési hatdsagot és a jegyz6t értesiti.

Az értesitést kovetGen a gyermekjoléti szolgdlat az dvoda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a gyermek érdekeit szolgald feladatokat

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasroél és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi ll. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvaldsuldsahoz
szlikséges mulasztds mértéke a kdzoktatasi torvény 24. § (3) bekezdése alapjan (A gyermek
abban az évben, amelyben az 6todik életévét betolti, a nevelési év kezd6 napjatdl napi négy
orat koteles ovodai nevelésben részt venni.) évodai nevelésben részt vevs gyermek esetén
tizenegy nap.




19. Asziilok tajékoztatasa rendszeres orvosi vizsgalatokrol

Minden évodas gyermek belgydgydszati, szemészeti és fogdszati vizsgdlaton vesz részt
minden nevelési év folyaman egyszer.

Ha a szlir6vizsgalatokbdl kideril, hogy a gyermeknek tovabbi vizsgalatokra van sziiksége, az
orvos szakrendelésre utalja, de az ott valé megjelenésrSl mar a szilének kell gondoskodnia.

Abban az esetben, ha a szil6 ezt a szolgaltatdst nem kivdnja igénybe venni, mert egyéni
modon szeretné megoldani, vagy a kezelésnek el6zményei vannak, kérjik, hogy erré/
tdjékoztassdk a csoport ovondit.

20. A gyermekek altal az 6vodaba bevihet6 targyak

A gyermekek a csoport évodapedagdgusaival torténs egyeztetést kovetben az dévodai
pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak haszndlata sem egészségligyi
sem baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az dvoda felelGsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlzveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszert, stb) az dvoddba
bevinni tilos!

A gyermeknél 1évé értéktargyak (aranylanc, fulbevald, kardra stb.) meg6rzéséért
(megrongdlddas, eltlinés, stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bekovetkezé balesetekért
(sérilésekért) az 6voda semminemd felelGsséget nem vallal.

21. A gyermekekre vonatkozo 6v6-védo rendelkezések

Betegség esetén sziikséges teenddk

Amennyiben az dvodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utald tiinet, a pedagégus
értesiti a szUlGt, aki koteles gyermeke mielSbbi orvosi elldtdsardl gondoskodni.

A gyermeknek gydgyszert és egyéb gyodgyszertdri készitményt az évoda dolgozdi nem
adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specidlis elldtdsra szorul (Pl. asztma, allergia,
cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolds mellett a sz(il6 kiilon irasbeli kérelme alapjan
torténhet a gyodgyszerezés akként, hogy az o&vodapedagégus csak cimkével ellatott
gyogyszeres dobozt, Uveget, flakont stb. vehet at a szil6t6l, mely cimkén szerepelnie kell a
gyermek nevének, adagolasi Utmutaténak, datumnak és a sziil6 alairdsanak.




Az 6voda egész teriiletén dohanyozni tilos!

Az évoda nem dohdnyzo intézmény, ezért kérjik a szlil6ket, hogy az évoda egész teriletén
(éptlet, udvar) a dohdanyzasi tilalmat betartani sziveskedjenek.

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében ellatando feladatok

= A gyermekekkel egészségik és testi épséglik védelmére vonatkozé el6irdsokat, a
foglalkozasokkal egyitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve folyamatosan (kirandulds, séta stb.), a
gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfelel6en ismertetni kell.

A gyermekek tdjékoztatasa, felvildgositasa a csoport évodapedagdgusanak a felelGssége.
Az ismertetés tényét és tartalmat a csoportnaplédban dokumentalni kell.

= Az 6vodai életre vonatkozé szabalyok a nem dévodas testvérekre is vonatkoznak, azok
betartdsa a szil6k jelenlétében is elvaras.

Az o6voda csak megfelel6ségi jellel elldtott, hatdlyos szabvanynak megfelel§ jatékot
vasarolhat. Az dvodapedagdgus koteles a jatékon feltlintetett, vagy ahhoz mellékelt
figyelmeztetést, feliratot, hasznalati utasitast attanulmanyozni és az alkalmazds sordn
betartani.

A gyermekek biztonsaga érdekében a kaput és az ajtét minden esetben be kell csukni, ill.
reteszelni, Ggyelve arra, hogy mas gyermek ne menjen ki az épiletbdl.

Ovodaba lépéskor a sziilék irdsban nyilatkoznak arrél, hogy ki viheti haza a gyermeket.

Az Ovoda fellgyeleti kotelezettsége a belépést6l az intézmény jogszer(i elhagyasaig
terjed, illetve az évodan kiviili programok id6tartamara all fenn.

Az intézmény vezetGjének felelGssége

= hogy az intézmény teriiletén a gyermekekre veszélyes eszkdz, szerszam csak a
legsziikségesebb idGtartamig, az adott felujitasi, egyéb szerelési tevékenység idejéig, s
csak az azzal dolgozék allandé felliigyelete mellett lehet kizardlag a gyermekektdl elzart
terileten

= hogy a gyermekek elektromos aramiités elleni védelme folyamatosan biztositva legyen —
az aljzatok vakdugdzasaval, illetve a halézat megfelelé védelmével,

= hogy a gyermekek az éplilet szdmukra veszélyforrast jelent6 helyiségeibe ne juthassanak
be,

= hogy a jatékok, foglalkozasi eszkdzok vasarlasakor csak megfeleldségi jellel ellatott
termékeket szerezzenek be,

= hogy az wudvari jatékok folyamatos karbantartdsa, id&szakos szabvanyossagi
felllvizsgdlata megtorténjen,

= a gyermekbalesetek megel6zése érdekében feladata a gyermekekkel foglalkozé
valamennyi alkalmazott figyelmét felhivni a veszélyforrasokra (csoportszoba, udvar,
sétak, kiranduldsok, jatékeszkozok stb.) valamint a bekovetkezett baleset utani eljarassal
kapcsolatos szabalyok megfogalmazasa, a teend6k ismertetése,

= a veszélyekre figyelmeztetd jelzéseket, tabldkat, hirdetményeket ki kell fliggeszteni,
illetve azok tartalmat legalabb évente ismertetni kell,



évente az intézmény egész teriletét felmérjék a védd, 6vo intézkedések sziikségessége
szempontjabdl.

Az 6vodai alkalmazottak felelGssége:

Mindennapos tevékenységiik soran fokozottan lgyeljenek az elektromos berendezések
hasznalatara, kezelésére.

A kilonb6z6 berendezéseket ugy taroljdk, hogy azokhoz a gyermekek ne férhessenek
hozza.

A gyermekek testi épségét veszélyeztets (szurd, vagd stb.) targyak otthonrdl ne
keriilhessenek az dvodaba.

A foglalkozasokra altaluk készitett és hasznalt eszkozok megfeleljenek a biztonsagi
el6irdsoknak.

Javaslatot tegyenek az dvoda éplilete és a csoportszobdk biztonsaga érdekében
Munkateriletikon fokozott dvatossaggal jarjanak el, ligyelve a gyermekek biztonsagara,
testi épségére.

Hivjak fel a gyermekek és az dvodavezets figyelmét a veszélyhelyzetekre.

Azonnali veszélyelhdritas szlikséges a baleset megel6zése érdekében.

Gyermekbalesetek esetén ellatando feladatok

A balesetet szenvedett gyermek ellatdsa a gyermek felligyeletét éppen ellatéd
o6vodapedagogus feladata, miutdn a tobbi gyermek biztonsagardl, feliigyeletérdl

gondoskodott.
A fenti feladatok ellatdsdban a helyszinen jelenlévé tobbi munkatdrsnak is segitséget kell
nyujtania.

A balesetet szenvedett gyermek megnyugtaté ellatdsa utan tajékoztatni kell az évoda
vezetdjét és azonnal értesiteni kell a szlil6ket is.

A gyermekbalesetek jelentésének maddjat a 20/2012. (VIII.31.) EMMI r. 169. § (2)
bekezdése tartalmazza.

A gyermekbalesetek jegyz6kdnyvezése és nyilvantartasa az 6voda vezet6jének a feladata.
Az elektronikus uton kit6ltott, kinyomtatott, hitelesitett jegyz6kdnyv egy példanyat
megkapja a szll6, egy példanyat az évoda irattaraban kell megd6rizni.

Nem sulyos balesettel kapcsolatos feladatok:

a baleset koriulményeinek kivizsgdalasa
jegyz6konyv készitése
bejelentési kotelezettség teljesitése

Sulyos balesettel kapcsolatos tovabbi elGirdsok:

azonnali jelentés a fenntarténak
legaldbb kozépfoki munkavédelmi képesitéssel rendelkez6 személy bevondasa a baleset
korulményeinek a kivizsgalasaba

A baleset koriilményeinek kivizsgaldsanal biztositani kell a szlilGi szervezet képvisel6jének
részvételét.

Az évodavezetd kiilonleges felelGssége, hogy



= gyermekbalesetet kovet6en intézkedjen annak megelGzésére, hogy hasonld eset ne
forduljon el6,
= az évoda minden alkalmazottjat tdjékoztassa.

A bombariadd szabdlyozasa az intézményi SZMSZ-ben taldlhaté. A riasztas esetén sziikséges
tennivaldk, a telefon mellett kifliggesztve elolvashato.

Nevelési id6ben szervezett, vodan kiviili programokkal kapcsolatos szabalyok

Az 6vodapedagodgusoknak lehetdségiik van dvodan kivili programok szervezésére is:

e kirandulas, séta

e szinhaz-, muzeum-, kidllitas latogatds
e sportprogramok

e iskolaldtogatads stb.

A szll6k a nevelési év kezdetén irdsban hozzajarulnak ahhoz, hogy gyermekiik az dvodan
kivil szervezett programokon részt vegyen.

Az 6vodapedagogusok feladatai:

= A csoport falitjsagjan tajékoztatjak a szlil6ket a program helyérél, id6pontjardl és a
kozlekedési eszkozrdl.

= A program akkor tekinthet6 engedélyezettnek, ha azt az évoda vezetGje irdsban
ellenjegyezte.

Kiilénleges elGirasok

A programhoz a gyermeklétszamnak megfelel6 kisérdt kell biztositani.

= Tomegkozlekedés igénybe vételekor 7 gyermekenként 1-1 f6 feln6tt kiséré — de minimum
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= Bérelt autdbusz esetén 10 gyermekenként 1-1 {6 felnGtt kiséré

= Gondoskodni kell az els6segélynyujtashoz sziikséges felszerelésrdl.

Az 6vodai alkalmazottak munkavégzésével kapcsolatos szabalyok:

= Az intézmény valamennyi alkalmazottjanak érvényes munkakori alkalmassagi orvosi
véleménnyel kell rendelkeznie.

= A HACCP-el6irasok betartasa és betartatdsa mindenki felelGssége.

= Az intézmény egész terliletén tilos a dohanyzas!

= Az intézményen bellil szeszes ital fogyasztasa tilos!

Munkavédelmi feladatok:

A kornyezet biztonsaganak érdekében allando feladat a sziikséges feltételrendszer
vizsgalata, a feltételek javitdsa. Minden nevelési évben szakember segitségével
jegyz6kdnyvben kell rogziteni a feltart hianyossagokat, amelyek megsziintetésére az
intézményvezetd intézkedési tervet készit.



Minden évodapedagdgus feladata:

= agyerekek életkoranak megfelel6 balesetvédelmi oktatas

» baleset esetén a szlikséges intézkedések megtétele és dokumentaldsa

= koriltekint6 jatékvasarlds, hasznalati utasitas szerinti alkalmazas

= kiranduldsok biztonsagos elGkészitése

= szUl6k tdjékoztatdsa a gyerekek ruhdiban és jatékaiban rejl§ baleseti forrasokrol

» szUl6k hozzdjarulasanak igénylése, a gyermekek felkészitése a tomegkozlekedési
eszkozokon vald utazashoz, valamint minden 6vodan kivili tevékenységhez
(dokumentalni szlikséges)

22. A gyermekek fejlettségének értékelése

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejl6dését folyamatosan nyomon koveti és irdsban rogziti.
Az 6vodas gyermek fejl6désérdl a szul6t folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket nevel6 dvodapedagdgus a gyermek iskolaba Iépéshez sziikséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az dvoda vezetéje tajékoztatja a szul6t
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kdtelességekrdl, tovabba a kotelességek nem
megfelel6 teljesitésébdl eredd kdvetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében
foglalt jogokrdl.

Amennyiben a szil6 az dvoda dontésében foglaltaknak dnként nem tesz eleget, az 6voda
vezetbje az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjdban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan
a szUl6i egyet nem értést alatdmasztd nyilatkozat megkildésével értesiti a gyermek
lakéhelye szerint illetékes kormanyhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, érzelmi-, szocialis és mozgasfejl6désének eredményét - szlikség
szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejl6dését szolgald
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.



23. Sziil6k (gondvisel6Kk) jogai és kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden t6le elvarhatd segitséget, egylttmikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejl6dését

b) biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését,

c) tiszteletben tartsa az évoda vezetGi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és
jogait, tiszteletet tanusitson irdntuk.

A halmozottan hatranyos helyzet(i gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
6vodaba jaratdsdhoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol sz6l6 térvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon.

A szUl6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A szUl6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az iskolapszicholdgusi, dvodapszicholdgusi vizsgalaton és a
fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok
kezdeményezésére a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. Ha e kotelezettségének a sziil6 nem
tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a szlil6t kotelezettségének betartdsara

A sziil6 joga kiilonosen, hogy
a) megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény hazirendjét és tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol,

b) gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen
részletes és érdemi tdjékoztatdst, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

c) kezdeményezze sziilGi szervezet létrehozdsat és annak munkajaban, tovabba a szil6i
képvisel6k megvalasztasaban mint vdlasztd és mint megvalaszthaté személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat az intézmény vezetGje, a nevelGStestiilet, az dvodaszék, a pedagdogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstll szamitott tizendt napon belil érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési-oktatasi intézmény vezetGje vagy a pedagogus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képviselGi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,










